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Elegir servicio
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[ @ Cuenta de correo electrénico

de acceso a Internet (ISF) o por su organizaddn,
(") Mensajeria de texto (SMS)
Conectar con un servicio de mensajeria mdvil.
() Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacién.
Fax Mail Transport

Conectar con una cuenta de correo electrénico proporcionada por su proveedor

2. Luego saldrd una ventana
AGREGAR UNA CUENTA NUEVA,
donde seleccionara la opcion de
CUENTA DE CORREO ELECTRONICO
y SIGUIENTE.

< Afrds

Siguiente)] [ Cancelar
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Configuracién automatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores.

3. Una vez seleccionada la opcidén
2 saldra la siguiente ventana de

(7) Cuenta de correo electrénico
Su nombre:

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccidn de cotren eleckrdnica:

Ejemplo: yolanda@contoso.com

Contrasefia:
| Repita la contrasefia:

Esctiba la contrasefia proparcionada paor su proveedaor de acceso a Internet,

| ) Mensajeria de texto (SMS)

@ Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

CONFIGURACION AUTOMATICA
DE LA CUENTA, donde se

seleccionara la ultima opcidén. Y
SIGUIENTE.

[ < Afrds “ Siguienbe>] [ Cancelar ]
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Elegir servicio

4. En la siguiente ventana

es para ELEGIR EL
SERVICIO. El cudl sera la

[l @ Correo electrénico de Internet
Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y recbir mensajes de correo electrdnico.

O Servicio ible

primera opcion
CORREO ELECTRONICO DE
INTERNET -> Siguiente i

() Otros

Fax Mail Transport

Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrénico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.

(7} Mensajeria de texto (SMS)
Conectar con un servido de mensajeria movil.

Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacién.

< Atrds ][ Siguiente > ] [ Cancelar




5. En esta parte se va a llenar los datos
correspondiente al correo que se va a

configurar
Nombre: Nombre de Usuario

-Direccion de correo:
Usuario@ifxnw.com.ve

-Tipo de cuenta: POP3

-Servidor de correo entrante:
mail.ifxnw.com.ve

-Servidor de correo saliente:
Mail.ifxnw.com.ve

-Nombre de usuario:
Usuario@ifxnw.com.ve

Canbior cvenis™ = ..

g

Configuracién de correo electronico de Internet

Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico funcione.

Informacién sobre el usuario

Su nombre: Usuario

Direccion de correo electronico: usuario@ifmw, com. ve

Informacion del servidor

|| Tipo de cuenta FOP3

Servidor de correo entrante: mail.ifxrw, com, ve

Servidor de correo saliente (SMTP): | mail.ifsnw. com. ve

Informacion de inicio de sesién

Nombre de usuario: Usuario

Contrasefia: ~ |sssssesssesss
Recordar contrasefia

| [C]Requerir inido de sesién utiizando Autenticadon de
contrasefia segura (SPA)

Configuracién de la cuenta de prueba

Después de rellenar la informadidn de esta pantalla, le
recomendamos gue prusbe su cuenta haciendo dic en el
botdn. (Requiere conexidn de red.)

’ Probar configuracién de la cuenta ... ]

Probar configuracidn de la cuenta hadendo dic en

el botdn Siguiente

/ Mas configuraciones ...

L

/ < Atras [Siguiente:: ] [ Cancelar ]
J

6. Luego entraremos en botdn de
MAS CONFIGURACIONES...



F{_:Dnﬁguml:iﬁn de correo electronico de Interne

| General I Servidor de salida | Conexién | Avanzadas

Mameros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): 110 ’ Usar predeterminados ]
|| Este servidor predisa una conexion dfrada (35L)

Servidor de salida (SMTP): 25

IJsar el siguiente tipo de conexian dfrada: | Autom, E

Tiempo de espera del servidor ghsrlgunn

Corto Largo 1 minuto TLS
Autom,

Entrega
Dejar una copia de los mensajes en el servidor
Quitar del servidor después 14 =/ dias

[ | Quitar del servidor al eliminar de ‘Elementos eliminados’

| Aceptar H Cancelar ]

Seleccionar la pestana de
AVANZADAS y cambiar en la
opcion de USAR EL SIGUIENTE
TIPO DE CONEXION CIFRADA:
de ninguno a ((Autom.))

Si la configuracion del puerto 25 no les funciona, realizar pruebas con los

siguientes puertos. (2525 / 587)



se procede ACEPTAR y
SIGUIENTE. Saldra un cuadro
donde se realizara la
CONFIGURACION DE LA
CUENTA DE PRUEBA.

iFelicidades!

Para cerrar el asistente, haga dic en Finalizar.

Configuracién de |a cuenta de%
——— -

Pruebas completadas correctamente. Haga dlic en Cerrar para continuar, Dekarer

Cerrar
|

Tareas | Errores [

Tareas Estado
\/Iniciar sesion en el servidor de correo entran... Completado !
W Enviar menzaje de correo electrdnico de pru... Completado (

Ha escrito correctamente toda la informacidén necesaria para configurar la cuenta.

8. Al culminar la tarea de
pruebas de la cuenta, solo se
cierra el cuadro y se finaliza la
configuracion del Outlook para
que se habra la bandeja de
entrada.

< Atras Finalizar
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Si ya tiene configurado una cuenta de correo y quiere cambiar la configuracion.
Procede a realizar lo siguiente.



[m‘ Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista

E cuarda ..
o Informacion de cuentas

_d - drda =] =]

soporte@ifxnw.com.ve -
Informacidn 4 POPR/SMTP

g Agregar cuenta

Abrir
Imprimir L Configuracion de la cuenta

@l Muedifique las opciones de esta cuenta y configure conexiones
Ayuda A adicionales.

Ceonfiguracion
de la cuenta =

|z] Opciones
E salir -':"T'L Configuracion de la cuenta...
|§J L Agregue y quite cuentas o cambie la

o ! a : .
configuracion de conexiones existentes.

I__@ Administre el tarmafio del buzén vaciando los elementos eliminados
y archivando.

Herramientas

de limpieza ~

Reglas y alertas

ﬁi‘r Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de
correo electrénico entrantes y reciba actualizaciones cuando se
Administrar agreguen, cambien o quiten elementos.

reglas y alertas

En la parte superior izquierda, se le dara clic en la pestafia de
ARCHIVO -> CONFIGURACION DE LA CUENTA, dar clic la opcidén
desplegable de configuracion de la cuenta.



Configuracion de la cuenta — 23

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede selecconar una cuenta y cambiar su configuradan.

Correo electrénico |Archivns de datos I Fuentes RS5 I Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios publi| * I &

g Nuevo... 'S¢ Reparar... W Cambiar... @ Establecer como predeterminadn 3 Quitar 4 @

Mombre Tipo
@ scporte@ifknw. com.ve POP/SMTP {enviar desde esta cuenta de manera predet...
erivas@if.com.ve POP/SMTP

Cerrar

Dar doble clic a la cuenta que se quiere configurar y realizar los pasos desde el N° 5.



